INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA WNIOSKU

1. TRYB POSTEPOWANIA

1) Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu ograniczonego, z zachowaniem zasad okreslonych ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015, poz.2164) zwang dalej w tresci ,,uPzp”,

2) Postepowanie prowadzone jest w procedurze wiasciwej dla postepowan o wartosci ponizej progu
wynikajgcego z art. 11 ust. 8 ustawy prawo zamodwien publicznych. Warto$é¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 207.000 euro dla dostaw i ustug, zgodnie z § 1
ust 1 a) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 roku w sprawie kwot
wartosci zamowien oraz konkurséw, od ktdérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Unii Europejskiej (t.j Dz. U. z 2013 r. poz. 1735),

3) Dokumenty wymagane w celu wykazania spetnienia warunkdéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
ustawy oraz te wymagane w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zadane beda zgodnie
z uprawnieniem wynikajgcym z tresci rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013
r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form,
w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (t.j Dz. U. z 2013 r. poz. 231) zwanego dalej
,rozporzadzeniem".

2. WARUNKI ZLOZENIA WNIOSKU

1) Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

2) O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy wystepujacy wspdlnie. Wykonawcy
ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ktére to petnomocnictwo nalezy zataczyé do niniejszego
whniosku. Wykonawcy, ktdrzy ubiegajg sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. SKEADANIE WNIOSKOW

1) Whnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu ztozone po terminie bedg zwrécone
Wykonawcom niezwtocznie.
2) Whniosek nalezy ztozy¢é w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu (kopercie) w siedzibie
zamawiajgcego oraz oznakowac nastepujaco:
— nazwa i adresem Zamawiajgcego;
— nazwa i adresem Wykonawcy;
— tytutem zamoéwienia:
,Whniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
ograniczonego na wykonanie zadania pn: ,,Petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego
na zadaniu , dotyczagcym budowy budynku mieszkalnego wielorodzinnego ,A”, segment 1,2 w

”

Barlinku Osiedle ,,Gorny Taras” dziatka numer 2138, obreb 1 Barlinek”, .

Termin zlozenia wniosku 31 marca 2016 roku, do godziny 10:00 w siedzibie
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Barlineckiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego w Barlinku, ul. Szpitalna 4;

74-320 Barlinek, Sekretariat.

4. SPOSOB PREZENTACJI WNIOSKU

1)

2)

3)

4)

Dokumenty sktadajgce sie na wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu przetargowym
powinny by¢ oprawione w sposdb uniemozliwiajgcy ich zdekompletowanie (np. zszyte),

Dokumenty nalezy wypetni¢ w sposdb staranny, czytelny i trwaty. Poprawki muszg by¢ naniesione
czytelnie oraz opatrzone podpisami oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.
Formularze zamieszczone w niniejszym dokumencie sg przyktadowe i dopuszcza sie ich modyfikacje
w zakresie uktadu graficznego, lecz muszg one prezentowacé wszystkie niezbedne dane wymagane
w ogtoszeniu oraz udostepnionych wzorach.

Zapisane strony wniosku o dopuszczenie zaleca sie kolejno ponumerowaé. W przypadku, gdy
informacje zawarte we wniosku stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACIE
STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 wust. 4 USTAWY
O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCIJI (Dziennik Ustaw z 2003r. nr 153 poz. 1503)” i dotgczone
odrebnie do wniosku, lecz w tym samym opakowaniu co wniosek.

5. FORMA DOKUMENTOW DO WNIOSKU

1) Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow albo kopii. Dokumenty ztozone
w formie kopii musza by¢ opatrzone klauzula: ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM i poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

2) Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie moze sprawdzié jej prawdziwosci
w inny sposdb.

3) W przypadku zatgczenia do wniosku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku ttumaczenie tych dokumentéw na jezyk polski, poswiadczone
przez Wykonawce. W razie rozbieznosci obowigzujaca jest wersja polskojezyczna.

6. PODPISY

1) Whniosek o dopuszczenie oraz wszystkie wymagane zafaczniki wymagajg podpisu 0sdéb
uprawnionych do reprezentowania firmy, zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub dotgczonymi do
whiosku petnomocnictwami.

2) Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnik muszga:

— podpisac druk WNIOSEK,
— podpisac zatgczniki,
— podpisaé¢ w miejscach, w ktorych wykonawca nanidst zmiany.
3) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony witasnorecznie znak, z ktérego mozina odczytac

zgodne z aktualnym dokumentem tozsamosci imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wtasnoreczny
znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np.
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4)

w formie odcisku stempla), z ktérego mozna odczytac imie i nazwisko podpisujgcego.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do wniosku musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo (w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej) okreslajagce jego zakres
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy.

7. DOKUMENTY DODATKOWE, JEZELI KILKA PODMIOTOW SKtADA WSPOLNIE WNIOSEK

1)

2)

3)

W przypadku sktadania wniosku przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia bezwzglednie jest wymagane wskazanie sktadu grupy Wykonawcéw oraz podmiotu
wiodacego (Lidera — petnomocnika) wraz z okresleniem jego roli do wystepowania w imieniu grupy
wykonawcéw, stosownie do zapisu art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku, gdy wielu Wykonawcow (konsorcjum lub spétka cywilna) wspdlnie ubiegac bedzie sie

o0 zamoOwienie (zgodnie z trescig art. 23 ustawy Prawo zamodwien publicznych) kwalifikacja
podmiotowa rozpatrywana bedzie, jako tgczne (sumaryczne) kryterium spetnienia warunkow,
o ktorych mowa w ogtoszeniu o zamowieniu.

W odniesieniu do postawionych przez Zamawiajacego:

a) kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie oddzielnie musi udokumentowa,
ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp — dokumenty dotyczgce
wiasnej firmy sktada kazdy z Wykonawcéw w imieniu swojej firmy (odpis z wtasciwego rejestru
i zatgcznik nr 1 do wniosku),

b) doswiadczenie oraz osoby zdolne do wykonania zamodéwienia Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamdwienie tgcznie muszg spetni¢ okreslone w ogtoszeniu warunki —
dokumenty wspolnie sktada petnomocnik w imieniu wszystkich wykonawcow sktadajgcych oferte
wspadlng (wniosek zatgcznik nr 2 3).

8. PRACOWNICY ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIENI DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Szymon Kowalczyk - tel. 95 746 23 48 ; e-mail: btbs@gryfnet.pl. .

9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

1)

2)

3)

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg
faksem lub forma elektroniczna na adres email. Wykonawcy przekazuja korespondencje na nr
faks 95 746 23 48 lub na adres email: btbs@gryfnet.pl. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Wszelkg korespondencje w formie pisemnej doZamawiajgcego zwigzang z niniejszym
postepowaniem, nalezy kierowac¢ na adres:

Barlineckie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego w Barlinku, ul. Szpitalna 4; 74-320 Barlinek.
Kazda ze stron na zgdanie drugiej strony zobowigzana jest niezwtocznie potwierdzi¢ fakt otrzymania
przekazanych faksem i emailem os$wiadczen, zawiadomien, wnioskéw oraz informacji. W przypadku
braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce Zamawiajgcy domniema, iz pismo
wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawce zostato
mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma, chyba ze
Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego do potwierdzenia otrzymania oswiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji w sposéb okreslony w zdaniu pierwszym niniejszego pkt. Oswiadczy, iz
w/w wiadomosci nie otrzymat.

We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania zaleca sie wskazywaé nazwe
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zamoéwienia nadang przez zamawiajgcego.
4) UWAGA: Wniosek oraz oferta musza by¢ ztozone w formie pisemnej do siedziby Zamawiajgcego w

terminie wskazanym w pkt. 3 ppkt. 3, niniejszej Instrukcji.



